ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE RIQUEZA

CONCURSO PUBLICO N.° 01/2025
Edital n.° 02/2025 - Retificacdo

O Prefeito Municipal de Riqueza, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicbes legais, mediante as condi¢bes
estipuladas neste Edital, em conformidade com a Constituicdo Federal e demais disposicdes atinentes a matéria, em conjunto
com a Comissao Organizadora de Concursos Publicos, nomeada através da Portaria N° 406/2025, de 08 de agosto de 2025,
TORNA PUBLICO a seguinte retificacdo no edital de abertura:

ONDE SE LE:

ANEXO II - DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

INSTRUTOR

Atendimento ao publico. Relagdes interpessoais. No¢bes de postura e ética profissional. No¢Ses de estrutura organizacional e hierarquia.
Organizacdo e funcionamento de uma secretaria: documentagdo (professor e aluno), expedi¢do e arquivamento. Redacdo oficial,
correspondéncia e redacdo técnica. Os tipos de correspondéncia: ata, carta, oficio, requerimento, declaracdo, procuracdo, edital, etc.
Avaliacdo escolar e estudos de recuperacdo. Calendario escolar, regimento escolar e proposta pedagdgica curricular. Calendéario escolar
do estado do Parana ano 2025. A Educagdo na concepcdo da LDB: estrutura e organizacdo da educacdo nacional. Nogdes de Estatistica
Educacional. Regimento Escolar. Projeto Politico-pedagdgico. Plano Escolar. Organograma da secretaria — atribui¢des e competéncias. ECA
- Estatuto da Crianga e do Adolescente. Informatica: Sistema Operacional Windows, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office (Word,
Excel, PowerPoint), Internet, Anti-virus.

LEIA-SE:

ANEXO II - DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

INSTRUTOR

Atendimento ao publico. Relagdes interpessoais. No¢bes de postura e ética profissional. No¢des de estrutura organizacional e hierarquia.
Organizacdo e funcionamento de uma secretaria: documentagédo (professor e aluno), expedicdo e arquivamento. Redacdo oficial,
correspondéncia e redacdo técnica. Os tipos de correspondéncia: ata, carta, oficio, requerimento, declaracdo, procuracdo, edital, etc.
Avaliacdo escolar e estudos de recuperacdo. Calendario escolar, regimento escolar e proposta pedagdgica curricular. Calendario—escolar
de-estade-de-Parand—ane-2025 A Educacdo na concepcdo da LDB: estrutura e organizacdo da educacdo nacional. No¢des de Estatistica
Educacional. Regimento Escolar. Projeto Politico-pedagdgico. Plano Escolar. Organograma da secretaria — atribui¢des e competéncias. ECA
- Estatuto da Crianga e do Adolescente. Informatica: Sistema Operacional Windows, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office (Word,
Excel, PowerPoint), Internet, Anti-virus.

Riqueza - SC, 18 de agosto de 2025.

JULIANO LUIZ BORTOLANZA
Prefeito de Riqueza - SC

PATRICIA TAUFFER SCHEFFER
Presidente da Comissdo Organizadora do Concurso Publico
da Prefeitura Municipal de Riqueza - SC
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